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(２００３年７月２９日经天津市人民政府第四次常务会议通过  ２００３年８月１５日天津市人民政府令第５号公布  根据２０１４年９月１０日天津市人民政府令第１０号《天津市人民政府关于修改〈天津市城市建设档案管理规定〉的决定》第一次修正  根据２０１８年１１月２日天津市人民政府令第７号《天津市人民政府关于修改和废止部分规章的决定》第二次修正  根据２０２０年１２月５日天津市人民政府令第２０号《天津市人民政府关于修改和废止部分规章的决定》第三次修正)
　　
    第一条 为了加强本市城市建设档案（以下简称城建档案）的管理、保护和利用，充分发挥城建档案在城市规划、设计、建设和管理中的作用，促进我市社会和经济发展，根据国家有关法律、法规，结合本市实际情况，制定本规定。
    第二条 本规定适用于本市行政区域内城建档案的收集、报送、接收、整理、保管、利用和管理活动。
    本规定所称城建档案是指在城市和乡镇规划、设计、建设及其管理活动中直接形成的，对国家和社会具有保存价值的各种文字、图纸、图表、声像等不同载体形式的历史记录及相关资料。
    第三条 市和区人民政府应当把城建档案事业的发展和城建档案机构的建设纳入国民经济和社会发展规划，逐步加大对城建档案事业的投入，保障城建档案机构、人员编制和经费适应城建档案事业发展的需要。
    第四条 市规划和自然资源主管部门在市档案主管部门的监督和指导下负责全市城建档案的管理工作，并由市城市建设档案管理中心负责城建档案的日常管理工作，城市建设档案馆负责城建档案的接收、收集、整理、保管和开发利用工作。
    区人民政府确定的部门负责本辖区城建档案的管理工作。
    第五条 城市建设档案馆应当接收城建档案的范围包括：
    （一）各类城市建设工程档案：
    １．工业、民用建筑工程；
    ２．市政基础设施工程；
    ３．公用基础设施工程；
    ４．交通基础设施工程；
    ５．园林建设、风景名胜建设工程；
    ６．市容、环境卫生、环境保护等设施建设工程；
    ７．城市防洪、抗震工程；
    ８．人防、军事工程档案资料中，除军事禁区和军事管理区以外的穿越市区的地下管线走向和有关隐蔽工程的位置图。
    （二）建设系统各专业管理部门（城市规划、土地、勘测、设计、施工、监理、园林、风景名胜、市容环卫、环境保护、市政、公用、房产、人防等）形成的业务管理和业务技术档案。
    （三）有关城市规划、建设及其管理的方针、政策、法规、计划等方面的文件，科学研究成果和城市历史、自然、经济等方面的基础资料。
    （四）其他具有保存价值的城建档案。
    城建档案的具体接收范围，由市规划和自然资源主管部门会同市档案主管部门确定。
第六条 建设单位报送的城建档案应当符合下列规定：
（一）档案材料完整、准确、系统，符合国家和本市规定的案卷质量标准；
    （二）建设工程竣工图与工程实体相符，并加盖竣工图章，签收手续完备；
    （三）编制各种管线工程竣工图应当以竣工测量成果为依据；
    （四）建设工程项目在报送纸质档案的同时，还应按规定报送相关的电子档案和声像档案。
    第七条 勘察、设计、施工和监理单位从工程立项开始，应当编制建设工程档案，做到建设工程档案材料的收集、编制与工程进度同步，并按规定向建设单位移交。
    第八条 建设工程档案的验收工作，由城建档案管理机构按照国家和本市建设工程竣工联合验收的规定执行。
    第九条 对列入城建档案具体接收范围的档案，建设单位应当在工程竣工验收合格后９０日内，向城市建设档案馆报送一套符合规定的建设工程档案。
    对改建、扩建和重要部位维修的工程，建设单位应当组织勘察、设计、施工和监理单位据实修改、补充和完善原工程档案，并在工程竣工验收备案后９０日内向城市建设档案馆报送建设工程档案。
    停建、缓建工程形成的建设工程档案，由建设单位负责收集和整理并妥善保管。
    第十条 城市地下管线普查和补测补绘形成的地下管线档案，应当在普查、测绘结束后９０日内向城市建设档案馆移交。
    第十一条 建设系统各专业管理部门形成的业务管理和业务技术档案，凡具有永久保存价值的，在本单位保管１至５年后，按照规定全部向城市建设档案馆移交；具有长期保存价值的，由城市建设档案馆根据城市建设的需要选择接收。
    第十二条 工程建设单位应当按照国家规定编制工程档案。工程档案编制费用应当列入工程预算。
    第十三条 城市建设档案馆应当建立健全城建档案的接收、收集、整理、保管、统计、鉴定、销毁和提供利用的管理制度，确保城建档案的完好、安全。
    城市建设档案馆应当建立城建档案信息库，推进存储数字化和利用网络化，为城市建设提供基础数据，依法向社会提供服务。
    第十四条 公民、法人和其他组织利用城市建设档案馆已开放的城建档案，应当持有合法证件，并按有关规定办理。
    第十五条 城建档案管理人员应当具备城建档案管理专业知识，依法取得岗位资格证书并持证上岗。
    第十六条 城建档案管理人员应当遵守国家有关保密的法律、法规和档案管理制度，不得泄露城建档案中涉及的国家秘密。
    城建档案管理应当采用必要的安全保密技术和设备，改善保管保密条件。
    第十七条 对损毁、丢失、涂改、伪造、擅自出卖或转让城建档案的，由档案主管部门依法查处。
    第十八条 建设单位未按规定期限和范围向城市建设档案馆移交建设工程档案的，由规划和自然资源主管部门责令限期改正，并依法处以１万元以上１０万元以下的罚款；对单位直接负责的主管人员和其他直接责任人员处以单位罚款数额５％以上１０％以下的罚款。
    第十九条 城建档案管理工作人员，在城建档案管理工作中滥用职权、玩忽职守、泄露城建档案中涉及国家秘密的，按照有关法律、法规的规定依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
    第二十条 本规定自２００３年１０月１日起施行。１９８６年７月１５日市人民政府批转市规划局拟订的《天津市城市建设档案管理规定》（津政发〔１９８６〕９３号）同时废止。

