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天津市司法行政系统2025年度律师事务所

和基层法律服务所“双随机、一公开”

监管工作方案

为切实做好我市律师事务所和基层法律服务所“双随机、一公开”监管工作，按照律师事务所和基层法律服务所管理相关规定，结合司法行政机关监督管理职责和我市工作实际，制定工作方案如下：
一、检查时间

    2025年2月10日至11月30日。

二、检查对象

全市律师事务所和基层法律服务所。

三、检查依据

《中华人民共和国律师法》《律师事务所管理办法》《律师事务所年度检查考核办法》《基层法律服务所管理办法》等相关规定。

四、检查重点

    （一）律师事务所执业情况
    1. 律师队伍建设情况
（1）律师人员的数量、素质、结构变化的情况；

（2）组织律师开展思想政治教育和律师职业道德、执业纪律教育的情况；

（3）组织律师开展业务学习和参加职业培训的情况；

（4）开展律师党建工作的情况。

2. 业务活动开展情况
（1）办理业务的数量和类别、拓展服务领域、提高服务质量以及业务收入等方面的情况；

（2）在开展业务活动中遵守法律、法规、规章和行业规范的情况；

（3）指导和监督律师代理重大案件、群体性案件的情况；

（4）对律师执业实施监督和投诉查处的情况；

（5）履行法律援助义务、参加社会服务及其他社会公益活动的情况；

（6）因执业活动受到当事人、有关部门及社会公众表扬、投诉的情况。

3. 律师执业表现情况
（1）律师在执业活动中遵守法律、法规和规章，遵守职业道德、执业纪律和执业行为规范的情况；

（2）律师履行法律援助义务、参加社会服务及其他社会公益活动的情况；

（3）律师受行政奖惩、行业奖惩的情况；

（4）律师执业年度考核的情况。

4. 内部管理情况
（1）执业管理制度建立和实施的情况；

（2）收费管理、财务管理和分配管理制度建立和实施的情况；

（3）依法纳税的情况；

（4）建立执业风险、事业发展等基金及其使用的情况；

（5）管理聘用律师和辅助人员的情况；

（6）管理分支机构的情况；

（7）管理申请律师执业人员实习的情况；

（8）业务档案、律师执业档案建立和管理的情况；

（9）章程、合伙制度实施的情况。

5. 受行政奖惩、行业奖惩情况
（1）本年度内获得奖励和荣誉称号登记备案情况；

（2）本年度内受到行政处罚、行业处分整改落实情况。

6. 履行律师协会会员义务情况
根据《天津市律师协会章程》规定的个人会员和团体会员的义务履行情况。

省、自治区、直辖市司法行政机关根据需要认为应当检查考核的其他事项。

（二）基层法律服务所执业情况

1. 基层法律服务所基本情况

（1）名称和章程规范化的情况；

（2）基层法律服务工作者人员组成的情况；

（3）住所和资产的情况。

2. 基层法律服务所管理制度建设情况

建立健全基层法律服务工作者会议制度、执业管理、业务培训、投诉查处、人员奖惩、收费管理、档案管理等相关制度情况。

基层法律服务所日常执业情况

（1）超越业务范围和诉讼代理执业区域的情况；

（2）违反规定不以基层法律服务所名义统一接受委托、统一收取服务费，不向委托人出具有效收费凭证的情况；

（3）冒用律师事务所名义执业的情况；

（4）以贬损他人、抬高自己、虚假承诺或者支付介绍费等不正当手段争揽业务的情况；

（5）伪造、涂改、抵押、出租、出借本所执业证的情况；

（6）违反规定变更本所名称、法定代表人或者负责人、合伙人、住所和章程的情况；

（7）不按规定接受年度考核，或者在年度考核中弄虚作假的情况；

（8）违反财务管理规定，私分、挪用或者以其他方式非法处置本所资产的情况；

（9）聘用未获准基层法律服务工作者执业的人员以基层法律服务工作者名义承办业务的情况；

（10）放纵、包庇本所基层法律服务工作者的违法违纪行为的情况；

（11）内部管理混乱，无法正常开展业务的情况；

（12）法律、法规、规章规定应予处罚的其他情况。

五、检查方式
（一）各区司法局通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台建立检查计划及检查任务，通过平台随机抽取2名检查人员，随机抽取不少于30%所辖律师事务所，完成检查对象与检查人员匹配，对选定的律师事务所进行现场检查。

（二）各区司法局通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台建立检查计划及检查任务，通过平台随机抽取2名检查人员，随机抽取不少于50%所辖基层法律服务所，完成检查对象与检查人员匹配，对选定的基层法律服务所进行现场检查。
六、工作要求

各区司法局要充分认识“双随机、一公开”监管工作的重要性，认真组织安排，严格履行职责。检查任务完成后，及时通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台完成律师事务所和基层法律服务所执法检查结果回填和公示，确保工作取得实效。

天津市司法行政系统2025年度公证机构

“双随机、一公开”监管工作方案

为安排部署2025年度公证机构“双随机、一公开”监管工作，着力提升公证行业监管工作成效，按照有关规定要求，结合工作实际，制定工作方案如下：

一、检查时间

2025年9月1日至10月31日。

二、检查对象

    全市公证机构。

三、检查依据

《中华人民共和国公证法》《公证机构执业管理办法》等相关规定。
四、检查重点

（一）市级

1. 公证机构保持法定设立条件的情况；
    2. 公证机构执行应当报批或者备案事项的情况；
    3. 公证机构和公证员的执业情况；

4. 公证质量的监控情况。
（二）区级

1. 组织建设情况；

2. 执业活动情况；

3. 公证质量情况；

4. 公证员执业年度考核情况；

5. 档案管理情况；

6. 财务制度执行情况；

7. 内部管理制度建设情况。

五、检查方式

（一）市级

检查对象的确定：通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台，从全市公证机构“双随机、一公开”检查对象名录库中按照不低于30%的比例随机抽取。

检查人员的确定：通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台，从市级公证机构“双随机、一公开”执法检查人员名录库随机抽取至少2名执法人员组成检查组。

检查人员与检查对象的匹配：完成检查对象与检查人员匹配后，对选定的公证机构进行现场检查。
（二）区级

检查对象的确定：市级司法行政机关通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台，从全市公证机构“双随机、一公开”检查对象名录库中按照不低于30%的比例随机抽取。

检查人员的确定：各区级司法行政机关从各区公证机构“双随机、一公开”执法检查人员名录库中随机抽取至少2名执法人员组成检查组。
检查人员与检查对象的匹配：完成检查对象与检查人员匹配后，对选定的公证机构进行现场检查。

六、工作要求

区级司法行政机关对具有法定监管职责，但管辖范围内无相应监管对象的抽查事项，可以在天津市“双随机、一公开”监管工作平台申请关闭。市区两级司法行政机关要依法严格把握检查标准，遵守监管工作规范，确保检查工作公开、公平、公正。要及时通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台完成公证机构检查结果回填和公示；针对检查中发现的问题及时进行整改，完善监管机制，进一步提高检查工作规范化、标准化水平。
天津市司法行政系统2025年度司法鉴定机构

“双随机、一公开”监管工作方案

为进一步加强司法鉴定事中事后监管，不断提高司法鉴定质量和公信力，根据司法部和我市关于开展“双随机、一公开”检查工作要求，充分考虑全市司法鉴定机构数量和各司法鉴定机构业务范围，现制定2025年度天津市司法鉴定行业“双随机、一公开”检查工作方案如下：

一、检查时间

2025年4月1日至10月30日。

    二、检查对象

    司法鉴定机构。

三、检查依据

《全国人民代表大会常务委员会关于司法鉴定管理问题的决定》《司法鉴定机构登记管理办法》《天津市司法鉴定管理条例》等相关规定。

四、检查重点

按照《天津市司法行政系统“双随机、一公开”抽查工作指引》中《司法鉴定机构“双随机、一公开”抽查工作指引》有关要求，对司法鉴定机构队伍建设情况、业务活动开展情况、鉴定机构登记情况、遵守保密规定情况、落实《司法鉴定机构鉴定人记录和报告干预司法鉴定活动的有关规定》等情况进行检查。
五、检查方式

检查对象的确定：通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台，由市级司法行政机关从全市司法鉴定机构“双随机、一公开”检查对象名录库中按照不低于35%的比例随机抽取。

检查人员的确定：通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台，市和区两级司法行政机关分别从司法鉴定机构“双随机、一公开”执法检查人员名录库随机抽取至少2名执法人员组成检查组。

检查人员与检查对象的匹配：完成检查对象与检查人员匹配后，对选定的司法鉴定机构进行现场检查。

六、工作要求
区级司法行政机关对具有法定监管职责，但管辖范围内无相应监管对象的抽查事项，可以在天津市“双随机、一公开”监管工作平台申请关闭。市区两级司法行政机关要坚持将“双随机、一公开”检查与信用监管有机结合，持续提升执法质效。要及时通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台完成司法鉴定机构检查结果回填和公示，加强检查结果分析运用，依法推进司法鉴定行业健康有序发展。
天津市司法局2025年度仲裁机构

“双随机、一公开”监管工作方案

为安排部署2025年度仲裁机构“双随机、一公开”执法检查工作，着力提升仲裁机构监管工作成效，按照有关规定要求，结合工作实际，制定工作方案如下：
一、检查时间

2025年8月1日至8月31日。

二、检查对象

    全市仲裁机构。

三、检查依据

    《中华人民共和国仲裁法》《仲裁委员会登记暂行办法》《关于规范和加强仲裁机构登记管理的意见》等相关规定。

四、检查重点

    仲裁机构保持法定设立条件的情况、仲裁机构变更备案情况、仲裁委员会换届复核情况、司法部规定的其他监督检查事项。
五、检查方式

抽查对象的确定：通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台，从全市仲裁机构“双随机、一公开”检查对象名录库中随机抽取50%进行检查。

检查人员的确定：通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台，从市级仲裁机构“双随机、一公开”执法检查人员名录库中随机选派。

检查人员与检查对象的匹配：完成检查对象与检查人员匹配后，对选定的仲裁机构进行现场检查。
六、工作要求

市级司法行政机关要切实加强仲裁机构监管力度，依法开展仲裁领域“双随机、一公开”检查。要及时通过天津市“双随机、一公开”监管工作平台完成仲裁机构检查结果回填和公示；针对检查中发现的问题及时进行整改，完善监管机制，进一步提高监管水平。
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